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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Belchatowie (dalej ,Zamawiajacy”) informuje
0 wszezgeiu postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie §6 Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w PCPR w Belchatowie, ktorych warto$¢ szacunkowa netto jest nizsza niz kwota
130 000 zt, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.) tj. w trybie zapytania ofertowego. Zamawiajacy zaprasza
do sktadania ofert na wykonanie zaméwienia, ktorego przedmiotem jest:

Usluga pocztowa stanowigca, wykonywanie w obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowego
realizowania lgcznie lub rozdzielnie przyjmowania, sortowania, dorgczania przesylek pocztowycl
oraz drukow bezadresowych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z diia 23 listopada 2012 r. Prawe
Pocztowe (Dz.U. 7 2025 r poz. 366 z poZn. zm.).

L Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest: Ustuga pocztowa stanowigca, wykonywanie w obrocie krajowym lub
zagranicznym, zarobkowego realizowania lgcznie lub rozdzielnie przyjmowania, sortowania,
doreczania przesylek pocztowych oraz drukow bezadresowych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy
7 dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. 7 2025 r poz. 366 z pdin. zm.).

Przedmiot zamowienia zostal podzielony na dwie czesci oznaczone jako:

Zadanie nr 1 — §wiadczenie ustugi pocztowej na terenie Miasta Befchatowa
Zadanie nr 2 — $wiadczenie ustugi pocztowej poza terenem Miasta Belchatowa

Zamawiajacy dopuszceza mozliwosé skladania ofert czesciowych na dowolnie wybrane czesci

zamowienia (Zadanie nr 1 i/lub Zadanie nr 2). ¥

[los¢ przesylek, wskazana w Zalgczniku Nr | do zapytania ofertowego (druk Oferta cenowa)
oszacowano na podstawie wystanych przesylek listownych w 2025 r. Jest to wartos¢ szacunkowa,
stuzgca jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob, ze podane ilosci zostang zrealizowane w okresie trwania
umowy. Zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju w kazdym czasic.
Rzeczywiste ilosci przesylek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego | moga odbiegac
od ilosci podanych w druku oferta cenowa. Wykonawca wyraza zgodg na ewentualne zmiany i nie
bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie trwania umowy.




Szezegdtowy zakres przedmiotu zamowienia, w tym wymagania dotyczace realizacji ustug pocztowych,
terminu wykonania zamowienia, Zamawiajacy okreslit w warunkach realizacji zamowienia wedlug
wzoru stanowiacego Zalgeznik nr 2a i 2b do zapytania ofertowego. W celu potwierdzenia,
7e oferowane ustugi spetniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego, Wykonawca sklada wraz
7 oferta podpisany Zaltaeznik nr 2a i/lub Zalacznik 2b do zapytania ofertowego.

1L Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcey, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu
V4 postepowania 0 udzielenie zamoOwienia  Zamawiajacy wykluczy
Wykonaweéw na podstawie okoliczno$ei, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
w zwiazku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnial3 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. z 2025, poz. 514).

Wykonawca sklada wraz z oferta oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
z postgpowania w zwiazku z okolicznosciami, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ww. ustawy
- wedtug wzoru stanowiacego Zalgcznik nr Sa do zapytania ofertowego.

Podmioty wspélnie ubiegajace si¢ 0 zamowienie

W przypadku  wspélnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez wykonawcow,
oéwiadczenia, o ktérych mowa w pkt II ppkt 1.1), sklada kazdy
z wykonawcow. Oswiadczenia te  potwierdzajg brak  podstaw wykluczenia
podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

2) spetniaja _warunki _udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
Zamawiajacego

Warunki udziatu w postgpowaniu dotyczgce:

a. posiada przez Wykonawce kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, jezeli wynika to z odrgbnych przepiséw, tj. posiadania aktualnego
wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366 z pozn. zm.);

b. znajdowanie siec Wykonawcy w sytuacji ekonomicznej lub finansowej, zapewniajacej
prawidlowe zrealizowanie przedmiotu zamowienia;

c. posiadania przez Wykonawce zdolnosci technicznych lub zawodowych, niezbednych
do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

W celu potwierdzenia spenienia opisanych wyzej warunkéw Wykonawca sktada
wraz 7z oferta o$wiadczenie o spelnianiu w tym zakresie warunkow udziatu
w postepowaniu — wedtug wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Z. Udostepnienie zasobow (jezeli zamawiajgcy okreslit warunki udzialu
w postgpowaniu):

1)  Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub  sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go
z nimi stosunkoéw prawnych.

2)  Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, sklada, wraz z oferty, zobowigzanic podmiotu
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udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow
na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoOwienic, bedzic
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.

3)  Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa w ppkt 2,
potwierdza, ze stosunek tgczacy wykonawcg z podmiotami udostepniajagcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow.

4)  Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powolywac si¢
na zdolnosci lub sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapic
sktadania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotow udostepniajgcych zasoby.

W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych
zasoby, Wykonawca przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 1]
ppkt 1.1), takze oswiadczenie podmiotu udost¢pniajacego zasoby, potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu - wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik
nr 5h do zapytania ofertowego.

Kryteria oceny oferty
Cena 100%

Zasady oceny ofert kryterium ,,Cena”

1
Cena oferty jest ceng brutto i stanowi maksymalny koszt jaki moze ponicsé
Zamawiajacy z tytulu  oferowanych przez Wykonawce ustug. Oznacza to.
ze Zamawiajgcy porowna i oceni oferty pod wzgledem zaoferowanych przez Wykonawcow cen
brutto.
Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych (PLN).
Cene oferty (wartos¢ brutto zamodwienia) nalezy obliczy¢ zgodnie z konstrukcja Druku
OFERTA wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
okreslajac ja w sposob jednoznaczny, z doktadnoscia do dwdch miejse po przecinku.
Zaoferowana cena, z zastrzezeniem pkt 1, musi by¢ cena ostateczng i niezmicnng
do konca realizacji przedmiotu umowy. Musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym oraz wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg zamowienia (umowy).
Ocena punktowa ceny zostanie wyliczona wedlug wzoru matematycznego, a liczba punktow
zostanie pomnozona przez wage kryterium, zgodnie z modutem proporcjonalnosci:

C min ;
Po = omemmmmee- x 100 x Wk
Cor
gdzie:
Po - iloé¢ punktow jakie otrzyma oferta rozpatrywana w kryterium ,,Cena™;
C min — najnizsza cena brutto (wartos¢ brutto zamowienia) sposrod wszystkich

waznych i nieodrzuconych ofert;
Cor - cena brutto (wartos¢ brutto zamowienia) oferty rozpatrywane;j;
Wk - waga kryterium (100%).
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Pomocnicze mechanizmy wyboru oferty najkorzystniejszej w przypadku, gdy jedynym
kryterium oceny ofert jest cena

1. Jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokona¢ wybaru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy zhozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa ceng.

2. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen wyzszych niz

zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

IV. Termin skladania ofert

1.

2
L.
o
i

9.

Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami, zgodnie z wyborem Wykonawcy, nalezy:
a) dostarczy¢ na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Belchatowie,
ul. Czapliniecka 66, 97-400 Belchatow

lub
b) przestaé na adres e-mail: pepri@powiat-belchatowski.pl

Termin skladania ofers: do 10-12-2025 r. do godz. 13:00.

Kompletna oferta musi zawieraé prawidfowo wypetniony:

1) Zalacznik Nr 1- oferta cenowa

2) Zatacznik Nr 2a i/lub 2b - warunki realizacji zaméwienia

3) Zalacznik Nr 3 - o$wiadczenie Wykonawey o spelnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu.

4) Zalacznik Nr 5a i/lub 5b - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia ‘
5) Pelomocnictwo/upowaznienie — w przypadku gdy oferte podpisuje osoba, ktérej prawo
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych Wykonawcy.
Oferte oraz wszystkie pozostate wymagane w postepowaniu dokumenty nalezy sporzadzi¢
w jezyku polskim. W przypadku dokumentow sporzadzonych w innym jezyku Wykonawcey

skladaja je wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferte, zgodnic z wyborem wykonawcy, nalezy zlozy¢ w formie dokumentowej
w postaci skanu podpisanego przez osobg skladajgca oferte w imieniu wykonawcy lub w postaci
dokumentu podpisanego elektronicznie, albo w  formie pisemnej, z uwzglednieniem
drukéw/formularzy stanowigcych zataczniki do zapytania ofertowego. Dokumenty ofertowe
musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawey — zawiera¢
podpis Wykonawcy lub jego petnomocnika.

Zapytanic ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu
ofertowym Zamawiajacy uwzgledni informacje o zmianie. Informacja ta bedzie zawiera¢
co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawea przed uptywem terminu skfadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci zfozonych ofert.

W przypadku otrzymania od Wykonawcy niekompletnej oferty, braki formalne za wyjatkiem
druku ,,Oferta cenowa” podlegaja jednokrotnemu uzupelnieniu na wezwanie Zamawiajgcego
w wyznaczonym przez niego terminie. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
niewzywania Wykonawcey do uzupetienia brakujacych badz wadliwie ztozonych dokumentow,

jezeli z przebiegu postepowania bedzie wynika¢, ze pomimo uzupetnienia dokumentdw nie ma

mozliwosci wyboru oferty tego Wykonawey jako najkorzystniejszej lub w przypadku gdy
Zamawiajacy zamierza uniewaznic postepowanie.
t



10, Zamawiajagcy wybierze najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowicnia,
zlozona przez Wykonawcg spetniajacego warunki udziatu w postgpowaniu w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

| 1. Zamawiajacy odrzuci oferty nickompletne lub dostarczone po terminie.

12. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w sprawie wydatkowania srodkow publicznych,
podajac przyczyny uniewaznienia. W szczegdlnosci Zamawjajacy zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia postepowania, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwotg. ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
bedzie mogh zwigkszy¢ kwotg przeznaczong na sfinansowanie zamoOwienia do ceny
najkorzystniejszej oferty. Ponadto Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadku braku
co najmniej jednej waznej oferty, a takze jezeli w sytuacji, o ktorej mowa w pkt
1] zapytania ofertowego, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takie] samej cenie.

13. Po przeprowadzeniu procedury zapytania ofertowego nastgpuje zawarcie umowy z Wykonawca
w formie pisemnej. W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych,
postepowanie moze zakoficzy¢ si¢ zawarciem umowy na czgs¢ zamoOwienia. W przypadku gdy
wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajacy zawicra
umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskal
kolejng najwyzsza liczbg punktow.

V. Termin realizacji umowy:
Termin realizacji zaméwienia: od 2 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

t

VI Informacje dodatkowe

I. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy upubliczni na stronie Zamawiajacego
tj. w taki sposdb, w jaki zostafo upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku
postepowania bedzie zawiera¢ nazwe wybranego Wykonawcy, jego siedzibe oraz ceng zamowicnia.
2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony drogg elektroniczna.

Zamawiajacy dopuszcza wzor umowy obowigzujacy u Wykonawcey, do ktérego dodane zostang
postanowienia zawarte w istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych Zalacznik Nr 4
do zapytania ofertowego.

4. Informacji dotyczacych zapytania ofertowego udziela: Anna Frukacz, Marta Rychlik.

e-mail: pepr@powiat-belchatowski.pl, tel. 44 739 48 07.
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Zalaczniki:

L.
25

o

Druk Oferta cenowa — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

Warunki realizacji zamowienia — zalgeznik nr 2a/2b do zapytania ofertowego; /
O$wiadczenie Wykonawey o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu - zalgcznik nr 3;

Istotne postanowienia umowy — zatgeznik nr 4 do zapylania ofertowego;

Oswiadezenie o braku podstaw wykluczenia — zalgcznik nr 5a/5b do zapytania ofertowego

K lauzula informacyjna RODO — zalgeznik nr 6 do zapytania ofertowego.



