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I Nazwa i adres Zamawiajgcego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
97-400 Belchatow, ul. Czapliniecka 66
tel. 44 739 48 07, 715 22 61

e-mail pepr@powiat-belchatowski.pl

IL Opis przedmiotu zamoéwienia
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Belchatowie (dalej ,,Zamawiajacy”) informuje

0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie §6 Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w PCPR w Belchatowie, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest nizsza niz kwota
130 000 zl, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) tj. w trybie zapytania ofertowego. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert
na wykonanie zamowienia, ktérego przedmiotem jest:

Ustuga pocztowa stanowigca, wykenywanie w obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowego
realizowania Igcznie lub rozdzielnie przyjmowania, sortowania, doreczania przesylek pocztowych
oraz drukow bezadresowych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. 7 2023 r poz. 1640).

Przedmiot zamoéwienia zostal podzielony na dwie czesci oznaczone jako:

Zadanie nr 1 — $§wiadczenie ustugi pocztowej na terenie Miasta Belchatowa
Zadanie nr 2 — $wiadczenie ushugi pocztowej poza terenem Miasta Betchatowa

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é skladania ofert cze§ciowych na dowolnie wybrane czesci
zamowienia (Zadanie nr 1 i/lub Zadanie nr 2).

llos¢ przesylek, wskazana w Zalaczniku Nr 1 do zapytania ofertowego (druk Oferta cenowa)
oszacowano na podstawie wystanych przesylek listownych w 2023 r. Jest to warto$¢ szacunkowa,
stuzaca jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposéb, ze podane ilosci zostang zrealizowane w okresie trwania
umowy. Zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju w kazdym -czasie.
Rzeczywiste ilodci przesytek beda wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé
od ilosci podanych w druku oferta cenowa. Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany i nie
bedzie dochodzit roszezen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie trwania umowy.

Szczegdtowy zakres przedmiotu zamoéwienia, w tym wymagania dotyczace realizacji ushug pocztowych,
terminu wykonania zamowienia, Zamawiajacy okreslit w warunkach realizacji zaméwienia wedlug



wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 2a i 2b do zapytania ofertowego. W celu potwierdzenia,
ze oferowane ustugi spelniajg wymagania okre$lone przez Zamawiajgcego, Wykonawca sklada wraz
z ofertg podpisany Zalgcznik nr 2a i/lub Zalgcznik 2b do zapytania ofertowego.

II1. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcey, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu
Z  postgpowania o  udzielenie = zamdéwienia ~ Zamawiajgcy  wykluczy
Wykonawcow na podstawie okoliczno$ei, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnial3 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
~w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. z 2023, poz. 1497 z p6zn. zm.).

Wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
z postgpowania w zwiazku z okoliczno$ciami, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ww. ustawy
- wedhug wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 5a do zapytania ofertowego.

Podmioty wspélnie ubiegajace si¢ 0 zamdwienie

W przypadku  wspolnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez —wykonawcdw,
o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt III ppkt 1.1), sklada kazdy
z wykonawcéw. O$wiadczenia te potwierdzaja brak podstaw  wykluczenia
podmiotéw wspolnie ubiegajacych sig¢ o zamdwienie.

2).spetniaja warunki udzialu w_postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
Zamawiajacego

Warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

a. posiada przez Wykonawce kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnoéci zawodowej, jezeli wynika to z odrgbnych przepisow, tj. posiadania aktualnego
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640);

b. znajdowanie sie Wykonawcy w sytuacji ekonomicznej lub finansowej, zapewniajacej
prawidlowe zrealizowanie przedmiotu zaméwienia;

c. posiadania przez Wykonawce zdolnosci technicznych lub zawodowych, niezbednych
do realizacji przedmiotu zamdwienia.

W celu potwierdzenia spetnienia opisanych wyzej warunkéw Wykonawca sklada
wraz z oferta oswiadczenic o spelnianiu w tym zakresie warunkéw udziatu
w postepowaniu — wedtug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2, Udostepnienie zasobow (jeZeli zamawiajgcy okreslit warunki udzialu
W postepowaniu):

1)  Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamdwienia, lub jego czedci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go
z nimi stosunkéw prawnych.

2)  Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji danego zamdéwienia lub inny podmiotowy S$rodek



dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujagc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbgdnymi zasobami tych podmiotow.

3)  Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w ppkt 2,
potwierdza, ze stosunek laczgcy wykonawce z podmiotami udostgpniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow.

4)  Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skfadania ofert, powotywac si¢
na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie
skladania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotow udostgpniajgcych zasoby.

W przypadku polegania na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajgcych
zasoby, Wykonawca przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w pkt III
ppkt 1.1), takze oSwiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu - wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik
nr 5b do zapytania ofertowego.

IV. Oznaczenie terminu wykonania zamowienia:
Termin realizacji zamowienia: od 2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

V. Procedura sporzadzenia i zloZenia oferty:

I

(8]

Oferte wraz ze wszystkimi zalacznikami, zgodnie z wyborem Wykonawcy, nalezy:
a) dostarczy¢ na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Belchatowie,
ul, Czapliniecka 66, 97-400 Belchatow

lub
b) przestac na adres e-mail: pcpr@powiat-belchatowski.pl

Termin sktadania ofert: do 06-12-2023 r. do godz. 13:00.
Kompletna oferta musi zawiera¢ prawidtowo wypetniony:
1) Zatgeznik Nr |- oferta cenowa
2) Zatgcznik Nr 2a i/lub 2b - warunki realizacji zamowienia
3) Zalacznik Nr 3 - oswiadczenie Wykonawcey o spelnieniu warunkow udziatu
W postepowaniu,
4) Zalgcznik Nr 5a i/lub 5b - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
5) Pelnomocnictwo/upowaznienie — w przypadku gdy oferte¢ podpisuje osoba, ktorej prawo
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych Wykonawey.
Ofert¢ oraz wszystkie pozostale wymagane w postepowaniu dokumenty nalezy sporzadzié
w jezyku polskim. W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w innym jezyku Wykonawcy
skladaja je wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.
Dokumenty sktadajagce si¢ na ofertg, w tym formularz oferty cenowej
(a w przypadku oferty wysylanej mailem — skan oferty wraz z zalgcznikami) musza by¢
podpisane przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy - zawiera¢ podpis
Wykonawcy lub jego petnomocnika.
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu
ofertowym Zamawiajacy uwzgledni informacj¢ o zmianie. Informacja ta bedzie zawieraé
co najmniej: datg upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzema zmian
w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczaeych tresci ztozonych ofert.
W przypadku otrzymania od Wykonawcy niekompletnej oferty, braki formalne za wyjatkiem
druku ,,Oferta cenowa” podlegaja jednokrotnemu uzupetnieniu na wezwanie Zamawiajgcego
W wyznaczonym przez niego terminie. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo



10.

11.
12.
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niewzywania Wykonawcy do uzupehienia brakujacych badz wadliwie ztozonych dokumentow,
jezeli z przebiegu postgpowania bedzie wynikaé, ze pomimo uzupetnienia dokument6w nie ma
mozliwosci wyboru oferty tego Wykonawcy jako najkorzystniejszej lub w przypadku gdy
Zamawiajacy zamierza uniewazni¢ postgpowanie.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zaméwienia,
zlozona przez Wykonawce spetniajacego warunki udziatu w postgpowaniu w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Zamawiajacy odrzuci oferty niekompletne lub dostarczone po terminie.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych,
podajac przyczyny uniewaznienia. W szczegdlnosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia postepowania, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy
bedzie mogt zwickszyé kwote przeznaczong na sfinansowanie zamoéwienia do ceny
najkorzystniejszej oferty. Ponadto Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadku braku
co najmniej jednej waznej oferty. ‘

Po przeprowadzeniu procedury zapytania ofertowego nastgpuje zawarcie umowy z Wykonawca
w formie pisemnej. W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych,
postgpowanie moze zakoficzy¢ sie zawarciem umowy na czeé¢ zamoéwienia. W przypadku gdy
wybrany Wykonawea odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacym, Zamawiajgcy zawiera
umowe z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat
kolejng najwyzsza liczbg punktow.

VI. Ocena oferty

Kryteria oceny oferty: Cena

L.

Cena oferty jest ceng brutto i stanowi maksymalny koszt jaki moze ponies¢
Zamawiajacy z tytulu oferowanych przez ~Wykonawcg ustug. Oznacza to,
7e Zamawiajacy poréwna i oceni oferty pod wzgledem zaoferowanych przez Wykonawcow cen
brutto.

Cena musi by¢ wyrazona w polskich zlotych (PLN).

Ceng oferty (warto$¢ brutto zamoéwienia) nalezy obliczy¢ zgodnie z konstrukcjg Druku
OFERTA wedlug wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
okreslajac ja w sposéb jednoznaczny, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Zaofcrowana cena, z zastrzezeniem pkt 1, musi byé cena ostateczng i niezmienng
do kofica realizacji przedmiotu umowy. Musi uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajacego okre$lone w zapytaniu ofertowym oraz wszelkie koszty zwigzane
z realizacja zamowienia (umowy).

Ocena punktowa ceny zostanie wyliczona wedlug wzoru matematycznego, a liczba punktow
zostanie pomnozona przez wage kryterium, zgodnie z modutem proporcjonalnosci:

C min
Po = - x 100 x Wk
Cor
gdzie:
Po - ilogé punktow jakie otrzyma oferta rozpatrywana w kryterium ,,Cena™;.
C min — najnizsza cena brutto (warto$é brutto zaméwienia) sposrod wszystkich

waznych i nieodrzuconych ofert;
Cor - cena brutto (warto$é brutto zamdwienia) oferty rozpatrywanej;
Wk - waga kryterium (100%).



VIA. Pomocnicze mechanizmy wyboru oferty najkorzystniejszej w przypadku, gdy jedynym
kryterium oceny ofert jest cena

L: Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajagcych nowa ceng.

2, Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio zfozonych przez nich ofertach.

VIIL Termin zwigzania ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig
wraz z uptywem terminu skfadania ofert,

VIIL Informacje dodatkowe

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, o rozstrzygnigciu poste;powama zostame
powiadomiony droga elektroniczng.

2. Po przeprowadzemu procedury zapytania ofertowego nastgpuje zawarcie umowy z Wykonawcq
w formie pisemne;j.

3. Zamawiajgcy dopuszcza wzor umowy obowigzujacy u Wykonawey, do ktérego dodane zostanq
postanowienia zawarte w istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych Zatacznik Nr 4
do zapytania ofertowego.

4. Informacji dotyczacych zapytania ofertowego udziela: Anna Frukacz, Marta Rychlik,

e-mail: pecpr@powiat-belchatowski.pl, tel. 44 739 48 07.

Zalaczniki:
Druk Oferta cenowa — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

Warunki realizacji zamowienia — zalgeznik nr 2a/2b do zapytania ofertowego;

Oswiadezenic Wykonawcy o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu - zatgcznik nr 3;
[stotne postanowienia umowy — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

Os$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia — zalgcznik nr 5a/5b do zapytania ofertowego
Klauzula informacyjna RODO — zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego.
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