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IL Opis przedmiotu zamowienia _

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Belchatowie, wszczynajac postepowanie o udzielenie
zamoOwienia, do ktorego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r,, poz. 1129, z pézn. zm.) na mocy art. 2 ust. 2 pkt 1 tej
ustawy tj. w oparciu o wewngtrzne procedury Zamawiajacego, zaprasza do zloZenia oferty
na Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, sortowania i doreczania
przesylek listownych oraz zwroly przesytek niedoreczonych, zgodnie z ustawg Prawo Pocztowe
(tj. Dz.U. 7 2020 r poz. 1041).

Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na dwie czgsci oznaczone jako:

Zadanie nr 1 — swiadczenie ustugi pocztowej na terenie Miasta Belchatowa
Zadanie nr 2 — $wiadczenie ustugi pocztowej poza terenem Miasta Belchatowa

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych na dowolnie wybrane czesci

zamowienia (Zadanie nr 1 i/lub Zadanie nr 2).

llos¢ przesytek, wskazana w Zalaczniku Nr 1 do zapytania ofertowego (druk Oferta cenowa) jest
szacunkowa i stuzy jedynie orientacyjnemu okre$leniu wielkosci przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy
nie gwarantuje w zaden sposéb, ze podane ilosci zostang zrealizowane w okresie trwania umowy.
Zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju w kazdym czasie. Rzeczywiste ilosci
przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé od ilodci podanych
w druku oferta cenowa. Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany i nie bedzie dochodzit
roszezen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie trwania umowy.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia, w tym wymagania dotyczace realizacji ustug pocztowych,
terminu wykonania zaméwienia, Zamawiajgcy okreslit w warunkach realizacji zaméwienia wedhig
wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego. W celu potwierdzenia, ze oferowane
ustugi spelniajg wymagania okreslone przez Zamawiajacego, Wykonawca sktada wraz z oferty
podpisany Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

111, Warunki realizacji zamowienia:
1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:
1) posiadat kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej,
jezeli wynika to z odrgbnych przepisow, tj. posiadat aktualny wpis do rejestru operatoréw



pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r poz. 1041) .
2) znajdowal si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej, zapewniajacej prawidlowe
zrealizowanie przedmiotu zamdwienia.
3) posiada zdolnosci techniczne lub zawodowe, niezbgdne do realizacji przedmiotu
zamowienia.
Zamawiajacy uzna warunki wymienione w pkt 1 ppk 1)-3) za spetnione, jezeli Wykonawca
przedlozy oéwiadczenie, stanowigce Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego.

IV. Oznaczenie terminu wykonania zamoéwienia:
Termin realizacji zamoéwienia: od 3 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

V. Procedura sporzadzenia, zlozenia i oceny oferty:

I.

N

Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami, zgodnie z wyborem Wykonawcy, nalezy:
a) dostarczy¢ na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
ul. Czapliniecka 66, 97-400 Belchatow
lub

b) przestaé na adres e-mail: pepr@powiat-belchatowski.pl

Termin sktadania ofert: do 13-12-2021 r. do godz. 13:00.
UWAGA! Ze wzgledu na potrzebe stosowania szczegdlnych rozwigzan zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, w przypadku Wykonawcéw, ktérzy wybiorg forme
ztozenia oferty zgodna z pkt 1 lit. a) Zamawiajacy wyjasnia, ze w dniu dostarczenia oferty osoba
dorgczajaca bedzie mogta zlozy¢ oferte w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Belchatowie po uprzednim skontaktowaniu si¢ z pracownikiem ww. urzgdu pod numerem
telefonu 44 739 48 07. Dzwonigc pod wskazany numer kontaktowy dyzurujacy w danym dniu
pracownik Zamawiajacego odbierze przesylke z oferta od osoby dorgczajgcej.
Kompletna oferta musi zawiera¢ prawidtowo wypetniony:
1) Zatacznik Nr 1- oferta cenowa
2) Zatgcznik Nr 2 - warunki realizacji zaméwienia '
3) Zalacznik Nr 3 - o$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udziatu

W postgpowaniu.

4) Pelnomocnictwo/upowaznienie — w przypadku gdy ofert¢ podpisuje osoba, ktérej prawo
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy.
Oferte oraz wszystkie pozostale wymagane w postepowaniu dokumenty nalezy sporzadzi¢
w jezyku polskim. W przypadku dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku Wykonawcy

sktadajg je wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty  sktadajagce sie na oferte, w tym formularz oferty cenowej
(a w przypadku oferty wysytanej mailem — skan oferty wraz z zalgcznikami) muszg by¢
podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy - zawiera¢ podpis
Wykonawcey lub jego pelnomocnika.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytamu
ofertowym Zamawiajacy uwzglgdm mformac_}e,- o zmianie. Informacja ta bedzie zawieraé
co najmniej: datg upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajgcy przedluzy termin skfadania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.,

Wykonawca przed uplywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

W przypadku otrzymania od Wykonawcy niekompletnej oferty, braki formalne za wyjatkiem
druku ,,Oferta cenowa” podlegaja jednokrotnemu uzupelnieniu na wezwanie Zamawiajgcego
w wyznaczonym przez niego terminie. Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo



1.

niewzywania Wykonawcy do uzupemienia brakujacych badz wadliwie ztozonych dokumentow,
jezeli z przebiegu postgpowania bedzie wynika¢, ze pomimo uzupetnienia dokumentéw nie ma
mozliwosci wyboru oferty tego Wykonawcy jako najkorzystniejszej lub w przypadku gdy
Zamawiajacy zamierza uniewaznié¢ postepowanie.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia,
zlozona przez Wykonawceg spetniajacego warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Zamawiajacy odrzuci oferty nieckompletne lub dostarczone po terminie.

. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych,

podajac przyczyny uniewaznienia. W szczegolnosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia postgpowania, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy
bedzie mogt zwigkszy¢é kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia do ceny
najkorzystniejszej oferty. Ponadto Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie w przypadku braku
co najmniej jednej waznej oferty.

Po przeprowadzeniu procedury zapytania ofertowego nastepuje zawarcie umowy z Wykonawca
w formie pisemnej. W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych,
postgpowanie moze zakoficzy¢ si¢ zawarciem umowy na cz¢$é zamdwienia. W przypadku gdy
wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajacy zawiera
umowe z kolejnym Wykonawcea, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

VI. Ocena oferty
Kryteria oceny oferty: Cena

1

Cena oferty jest ceng brutto i stanowi maksymalny koszt jaki moze poniesé
Zamawiajgcy z  tytulu  oferowanych przez Wykonawce ustug. Oznacza to,
ze Zamawiajgcy porowna i oceni oferty pod wzgledem zaoferowanych przez Wykonaweow cen
brutto.

Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych (PLN).

Ceng oferty (wartos¢ brutto zamoéwienia) nalezy obliczyé zgodnie z konstrukcja Druku
OFERTA  wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
okreslajac ja w sposob jednoznaczny, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zaoferowana cena, z zastrzezeniem pkt 1, musi by¢é ceng ostateczng i niezmienna
do konca realizacji przedmiotu umowy. Musi uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w zapytaniu ofertowym oraz wszelkic koszty zwigzane
z realizacjg zamowienia (umowy).

Ocena punktowa ceny zostanie wyliczona wedtug wzoru matematycznego, a liczba punktow
zostanie pomnozona przez wagg kryterium, zgodnie z modutem proporcjonalnoci:

C min
Po = oo x 100 x Wk
C or
gdzie:
Po - ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta rozpatrywana w kryterium ,,Cena”;
C min — najnizsza cena brutto (warto$¢ brutto zamowienia) sposréd wszystkich

waznych i nieodrzuconych ofert;
Cor - cena brutto (wartos¢ brutto zamowienia) oferty rozpatrywanej;
Wk - waga kryterium (100%).



VII. Termin zwigzania z oferty

Wykonawca bedzie zwiazany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VIIIL. Informacje dodatkowe

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, o rozstrzygnigeiu postgpowania zostanie
powiadomiony drogg elektroniczng.

2. Po przeprowadzeniu procedury zapytania ofertowego nastgpuje zawarcie umowy z Wykonaweg
w formie pisemnej. ;
3. Zamawiajacy dopuszcza wzor umowy obowiazujacy u Wykonawcey, do ktoérego dodane zostang

postanowienia zawarte w istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych Zafacznik Nr 4
do zapytania ofertowego.

4, Dodatkowych informacji  udziela: ~ANNA FRUKACZ; MARTA  RYCHLIK,
e-mail: pcpr@powiat-belchatowski.pl, tel. 44 739 48 07.

Zalgczniki:

1. Druk Oferta cenowa — zalacznik nr 1 do zapytania.ofertowego;

2. Warunki realizacji zamdwienia — zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, |
3. Oéwiadczenie Wykonawey o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu - zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego; /
4. Istotne postanowienia umowy — zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

5. Klauzula informacyjna RODO - zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.



